社團靜態成果手冊製作說明
本年度格式限定如下：
1. 紙張尺寸為A4，不限定紙張顏色，但紙張不可太薄，限定頁數十六頁。
2. 手冊以直式製作，邊界不得小於WORD之版面配置→邊界→中等，並以不被裝訂影響為主。
3. 裝訂請用釘書機，以兩釘裝訂，統一裝訂在左邊，並在邊緣以窄厚膠帶封邊。
4. 如採用檔案列印之方法，建議以彩色印刷(不強制)，字體為標楷體，大小至少為14。
5. 如採用手工書寫之方式，請務必維持字體工整，並注意成品不可太厚。
6. 封面指定放入以下字樣：
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7. 第二頁必須要有目次表。
8. 第三頁到第十四頁為內容，可以全單面(12面)，也可以全雙面(24頁)，建議項目如下：
社團介紹、指導老師簡介、社員名單、幹部介紹、課程花絮、成果發表、個人心得、得獎紀錄…，以上歡迎以照片呈現，但是照片必須附上說明。
9. 第十五頁為財務報告，請以表格呈現社費收入與支出。
10. 第十六頁為封底，可留白。

· [bookmark: _GoBack]手冊請製作兩本。
· 本手冊為社團一整年之成果之呈現，規定每社都必須要製作。
· 本年度繳交期限為107年6月30日放學前。
· 如依規定製作完成，繳交電子檔至學務處，主編同學可獲嘉獎乙支。

以上若有未完善之事項，以課外活動組織解釋為主。
