	處室及職務
	
	請假人姓名
	

	請假事由
	

	假  別
	□事假□病假□補假□公假(不支領差旅費)□分娩假
□其他（含家庭照顧、婚、喪、產前假、陪產假、流產假等）

	請假日期
	自    年     月     日  時起

                              共    日   時

至    年     月     日  時止

	調
(代)

課

情

形
	原班授課時間
	調動授課時間
	調(代)課教師

簽章
	教學組

	
	月
	日
	節次
	班級
	科目
	月
	日
	節次
	班級
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	請假人簽章
	代理人簽章
	主管簽章
	教務處會章
	人事室簽章
	校長核示
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…………………………………………………………………………………………請剪裁使用
	處室及職務
	
	請假人姓名
	

	請假事由
	

	假  別
	□事假□病假□補假□公假(不支領差旅費)□分娩假
□其他（含家庭照顧、婚、喪、產前假、陪產假、流產假等）

	請假日期
	自    年     月     日  時起

                              共    日   時

至    年     月     日  時止

	調
(代)

課

情

形
	原班授課時間
	調動授課時間
	調(代)課教師

簽章
	教學組

	
	月
	日
	節次
	班級
	科目
	月
	日
	節次
	班級
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	請假人簽章
	代理人簽章
	主管簽章
	教務處會章
	人事室簽章
	校長核示
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