國立龍潭高中歷屆日校校友申請教務證明表件項目一覽表
※申請人如果委託他人辦理，須附委託書、委託人身分證正本及影本、印章。

	申請項目
	攜帶文件
	作業期間

	中文畢業證明書
英文畢業證明書
(目前的畢業證書為中英合併)
	1.填寫畢業證書申請表(如附件一)
2.身份證正本及影本

3.護照英文姓名影本（無則免附）

3.最近三個月2吋照片2張

4.申請費用100元 
5.更改姓名，身分證字號，或出生日期者再另附戶籍謄本正本
	3個工作天

	中文成績證明書
	1.身份證正本

2.申請費用50元

3.更改姓名，身分證字號，或出生日期者再另附戶籍謄本正本
	隨到隨辦

	英文成績證明書
	1.填寫【英文成績單】申請書(如附件二)
2.身份證正本及影本

3.護照英文姓名影本

4.申請費用50元

5.最近三個月2吋照片2張

6.更改姓名，身分證字號，或出生日期者再另附戶籍謄本正本
	3-5個工作天

	中文修業證明書
(第一次申請免費)
	1.身份證正本

2. 最近三個月2吋照片2張

3.申請費用50元

4.更改姓名，身分證字號，或出生日期者再另附戶籍謄本正本
	3個工作天


歡迎下載運用
附件一
	學號
	
	畢業科別
	          科
	三個月內

二吋脫帽

光面彩色

照片2張

	中文姓名
	
	英文姓名
(與護照相同)
	
	

	出生日期
	
	性    別
	   男     女
	

	身份證

字號
	
	補證編號
	(      )龍中補證字

第                號
	

	聯絡地址
	

	聯絡電話
	

	入學日期
	年        月
	畢業日期
	年         月

	原畢業證書字號
	(    )年 龍農工/龍中 畢證字第             號

	原畢業證書

驗印文號
	  年   月   日         字第             號

	畢業時學校全銜
	

	申請原因
	

	備考
	

	※申請所需文件:1.申請書  2.彩色證件照兩張  3.身分證影本  4.護照影本

(核對英文姓名)

	申請人簽章：
	承 辦 人：

註冊組長：
教務主任：
	校長：


附件二
國立龍潭高中 【英文成績單】申請書

	學號
	
	畢業科別
	
	
[image: image1]

	中文姓名
	
	英文姓名

(與護照相同)
	
	

	生日
	
	性別
	□男   □女
	

	身分證號
	
	電話
	
	

	聯絡地址
	

	申請證件
	英文成績單             份(一份50元)

	申請用途
	□升學    □就業

欲前往國家                               
欲前往校名或單位                                  

	※申請所需文件:1.申請書  2.彩色證件照兩張  3.身分證影本  4.護照影本

(核對英文姓名) 5.畢業證書影本


	申請人簽章：
	承 辦 人：

註冊組長：
教務主任：
	校長：


國立龍潭高中畢業證明書申請表





三個月內


二吋脫帽


彩色光面


照片2張








