  桃園市立龍潭高級中等學校派車單(BZL-8361) 編號：                   
	用車

事由
	

	目的地
	

	預計用車時間
	    年    月    日    時    分  至    年    月    日    時    分

	乘車人數(含駕駛)
	

	申請

單位
	□秘書室  □輔導室

□學務處  □輔導室

□實習處  □人事室
□教務處  □會計室
□總務處  □     科
	申請人簽章
	

	
	
	單位主管簽章
	

	車輛使用紀錄

	領車時間
	    年   月    日    時    分 
	還車時間
	    年    月     日     時     分 

	出車前里程表讀數　　           
	公里
	回校後里程表讀數
	公里

	本次行駛里程數
	公里

	駕駛人簽名
	

	財管人員核章
	
	總務主任核章
	

	加油請註記加油公升數及加油金額(95汽油)
	           公升/加油金額：       元

	備註
	※行車請注意安全，公務車有投保丙式車損險，惟開車不小心碰撞其他非車輛造成車損部分，由駕駛人負責賠償，行車間違規罰款亦由駕駛人自行繳納。


依桃園市政府及所屬各機關學校車輛使用管理要點規定，車輛管理應備齊必要表卡，隨時將調派使用、里程登記、油料管理及保養檢修等情形，詳盡記錄，按月統計。
