 桃園市立龍潭高級中等學校畢業典禮實施計畫
一、目的：歡送本校應屆畢業生。
二、時間：依據學年行事曆訂定，該日上午九時。
三、地點：本校活動中心。
四、主辦單位：畢業典禮籌備委員會
五、參加人員：本校教職員工、畢業生及高一、高二在校生代表。
六、典禮流程：如附件一
七、籌備工作分配表及當日工作分配表：如附件二
八、經費概算：如附件三，請准由學務處業務費及進修部畢聯會、日校畢聯
              會會費項下支應。
九、工作進度表：如附件四
十、本實施計畫經畢業典禮籌備委員會討論通過後，陳請  校長核准後實施，修          
    正時亦同。



附件一：
桃園市立龍潭高級中等學校畢業典禮流程
【畢業班進場】（進場詞另行安排）
開場影片—奇幻之遊
一、典禮開始  奏樂 
二、全體肅立  主席就位
三、唱國歌
四、向國旗暨國父遺像行三鞠躬禮 （一鞠躬、再鞠躬、三鞠躬）
五、主席復位    全體  請坐下
六、頒發畢業證書：
    日校畢業生代表  園藝三鍾家維 \ 食品三龎靖文 \ 普三丙羅忠祥    恭請校長頒發證書
    進修部畢業生代表   夜電機三鍾明翰     恭請校長頒發證書
七、介紹長官來賓
八、主席致詞
九、來賓致詞
十、家長會長致詞
十一、頒獎（獎項將依實際情況增加）
[bookmark: _GoBack]  （一）頒發市長獎
      得獎同學為：
造園三朱暢音、園藝三簡子欽、食品三龎靖文、畜保三曾品芸、機械三鍾玟翰、電機三李育獻、電子三林鍾宇、普三甲薛內慈、普三乙陳其頎、普三丙羅忠祥、普三丁鄭名棻、綜職三甲黃裕皓、綜職三乙黃敏惠、夜食品三柏詠崢、夜電機三鍾明翰
	  請全體上台受獎
  （二）頒發議長獎
      得獎同學為：
造園三范綱彥、園藝三蕭智鴻、食品三簡依卉、畜保三徐采蔆、機械三陳慶隆、電機三李朋潤、電子三王瑋翔、普三甲李晏甄、普三乙曾郁淇、普三丙陳予翔、普三丁賴紫筠、綜職三甲彭文彥、綜職三乙劉峻廷、夜食品三徐書晴、夜電機三林恩聖
請全體上台受獎
  （三）頒發局長獎
      得獎同學為：
造園三宋敏萱、園藝三吳昀錡、食品三張鈺淇、畜保三古珺如、機械三呂沛馨、電機三羅裕譯、電子三洪啟盛、普三甲徐郡彣、普三乙何承叡、普三丙古巧玲、普三丁古承右、綜職三甲李俊逵、綜職三乙劉芳瑜、夜食品三楊峻傑、夜電機三林于誌
	  請全體上台受獎
  （四）頒發校長獎
      得獎同學為：
造園三孫育嫀、園藝三鄒昇龍、食品三陳玟妗、畜保三林育卉、機械三賴彥廷、電機三陳奕智、電子三吳茂宗、普三甲蔡易真、普三乙林瀚、普三丙程冠傑、普三丁徐藝瑄、綜職三甲葉如泙、綜職三乙邱述麟、夜食品三劉音孟、夜電機三姜俊瑋
	  請全體上台受獎
  （五）頒發家長會長獎
      得獎同學為：
造園三溫苓苓、園藝三温雅琪、食品三蕭伃軒、畜保三羅家永、機械三許祐菖、電機三黃振瑋、電子三鄭煜煬、普三甲白馥毓、普三乙戴宜樺、普三丙孫孟慈、普三丁張軒澤
、綜職三甲潘佳儀、綜職三乙劉文峻、夜食品三李佩玲、夜電機三黃筱柔
	  請全體上台受獎
  （六）頒發校友會長獎
      得獎同學為：
造園三謝承祖、園藝三莊皓哲、食品三張雅婷、畜保三曾鈺玟、機械三莊珉禎、電機三羅為瀚、電子三賴煜暐、普三甲黃詩晴、普三乙林旻蓁、普三丙張博昇、普三丁江長鴻、綜職三甲鄧景言、綜職三乙牟玉姍、夜食品三沈雅琪、夜電機三黃家俊
	  請全體上台受獎
  （七）頒發龍高文教基金會董事長獎
      得獎同學為：
造園三黃怡禎、園藝三汪淮宇、食品三邱毓茵、畜保三黃詩樺、機械三陳俊霖、電機三吳華煜、電子三呂學舍、普三甲王家欣、普三乙王玉樹、普三丙梁至君、普三丁廖于淨、綜職三甲林俞伶、綜職三乙葉銘彤、夜食品三韓淳卉、夜電機三范聖平
	  請全體上台受獎
  （八）頒發龍潭區公所獎：
    得獎同學為：
造園三楊子萱、園藝三張家瑋、食品三劉祖彤、畜保三陳采渝、機械三張淵明、電機三蔣駿緯、電子三蘇翰玟、普三甲陳姿卉、普三乙徐尚榮、普三丙謝献賢、普三丁陳映棋、綜職三甲林家緯、綜職三乙董澐翰、夜食品三徐旻靖、夜電機三黃聖泓
	  請全體上台受獎
（九）頒發龍潭區家長協會獎
    得獎同學為：
造園三馮郁翔、園藝三劉奕佳、食品三葉怡君、畜保三鍾佳軒、機械三盧靖軒、電機三林俊杰、電子三呂紹維、普三甲彭鈺伶、普三乙江晏萱、普三丙陳泓嘉、普三丁楊中綺、綜職三甲管均翔、綜職三乙張羽昌、夜食品三楊峻傑、夜電機三黃瑋狄
	  請全體上台受獎
   (十) 頒發德育獎
    得獎同學為：
造園三曾于珊、園藝三朱浩荃、食品三鄭家詠、畜保三曾雅涵、機械三張玟溢、電機三葉旺來、電子三呂學舍、普三甲李易達、普三乙王玉樹、普三丙羅忠祥、普三丁廖于淨、綜職三甲葉如泙、綜職三乙劉文峻、夜食品三沈雅琪、夜電機三王家傑
	  請全體上台受獎
（十一）頒發群育獎
      得獎同學為：
造園三林泳禛、園藝三劉煒超、食品三吳東銘、畜保三鄧騰翊、機械三朱明翰、電機三姜傑文、電子三詹正慶、普三甲曾苡柔、普三乙鍾郡鴻、普三丙梁郭晏璇、普三丁徐藝瑄、綜職三甲陳昱銍、綜職三乙劉芳瑜、夜食品三李叡婷、夜電機三姜俊瑋
	  請全體上台受獎
  （十二）頒發體育獎
    得獎同學為：
造園三周暐倫、鄧家佑、謝承祖、陳昕強、園藝三江念恩、江紳豪、吳昀錡、范聖毅、張家瑋、陳柏穎、邱韻慈、温雅琪、食品三王仲榆、呂紹禎、魏子涵、電機三陳俊榮、陳弈杉、葉旺來、羅裕譯、電子三黃品睿、楊智捷、普三甲蕭光佑、普三乙周允辰、楊宜欣、徐子玲、曾玟翔、熊怡慧、普三丙李慈紋、普三丁彭渲真、戴家立、夜食品三劉音孟、夜電機三林恩聖
	  請 普三丙李慈紋 代表受獎
 （十三）頒發實習優良獎
      得獎同學為：
造園三朱暢音、園藝三黃國瑋、食品三龎靖文、畜保三徐靖怡、機械三許祐菖、電機三羅裕譯、電子三林鍾宇、綜職三甲李俊逵、綜職三乙劉峻廷、夜食品三柏詠崢、夜電機三鍾明翰
	  請 食品三龎靖文 代表受獎
  （十四）頒發全勤獎
      得獎同學為：
食加三邱薇儒、張鈺淇、陳玟妗、鄭文鈴、簡依卉、畜保三張嘉純、機械三方連佑、電機三莊易達、陳奕智、電子三王瑋翔、普三甲徐郡彣、葉貞慧、普三乙徐子玲、林旻蓁、劉文盛、鍾郡鴻、普三丁陳彥縈、曾信銓、廖于淨、楊中綺、夜食品三錢彥瑾、夜電機三鍾明翰
	  請 普三乙徐子玲 代表受獎
中場影片：出發的勇氣(輔導室協助拍攝)
  （十五）頒發傑出獎
　　　得獎同學為：
造園三朱暢音、溫苓苓、食加三張鈺淇、畜保三曾品芸、電子三蘇翰玟、普三甲薛內慈、李晏甄、白馥毓、蔡易真、王家欣、徐郡彣、戴晨薪、普三乙何承叡、普三丙黃琦、羅忠祥、普三丁鄭名棻、楊中綺、陳湘晴 
這些同學因參加繁星甄選或因運動成績績優或因參加技能技藝競賽榮獲金手獎進入國立大學進入國立大學或國立科技校院，在人生的旅途中譜下耀眼亮麗的記錄，傑出優異的表現令人激賞！
	  請 造園三朱暢音 代表受獎
  （十六）頒發榮譽獎：
      得獎同學為：
造園三溫苓苓、園藝三黃國瑋、鄒昇傑、食加三張雅婷、畜保三邱薰誼、電機三羅裕譯、電子三林鍾宇
這些同學在高中三年中多次代表學校參加全國技藝競賽、技能競賽，表現優異故以榮譽獎來表揚他們積極為校爭光的精神！
	  請 電機三羅裕譯 代表受獎
   (十七) 頒發龍高之星獎
      得獎同學為：
造園三朱暢音、何詠晴、宋敏萱、范綱彥、孫育嫀、馮郁翔、鄧家佑、鍾佳芸、園藝三吳昀錡、蕭智鴻、簡子欽、黃國瑋、食品三李明凱、林冠宇、邱毓茵、邱薇儒、張雅婷、陳玟妗、彭郁桓、鄭文鈴、簡依卉、龎靖文、畜保三江蘋瑜、曾品芸、曾雅涵、黃佳敏、機械三呂沛馨、陳俊霖、電機三李朋潤、陳奕智、黃楷鈞、羅為瀚、莊易達、電子三蘇翰玟、林鍾宇、普三甲李易達、徐郡彣、彭書妍、曾苡柔、蔡易真、彭鈺伶、薛內慈、徐姿暄、普三乙張芳慈、江晏萱、鍾郡鴻、徐子玲、普三丙孫孟慈、陳予翔、古巧玲、羅忠祥、普三丁徐藝瑄、鄭名棻、楊中綺、廖于淨、鍾隆齊
這些同學在高中三年犧牲假日時間考取多張證照，甚至短短三年內就已經累積超過三大功並且無任何懲處記錄，這樣驚人的表現值得我們以龍高之星獎來特別表揚他們。
	  請 園藝三吳昀錡 代表受獎
  （十八）頒發服務獎
　　　得獎同學為：
造園三朱暢音、李和豫、鍾佳芸、林泳禛、謝昀甫、園藝三鍾家維、邱啟鈞、曹秉治、陳信佑、蕭安晟、楊澤恩、羅仁佑、食品三莊雅筑、龎靖文、端木梓云、林冠宇、李明凱、汪家陞、葉怡君、潘怡樺、鄭文鈴、蕭伃軒、溫邡倚、劉祖彤、邱沛佳、陳玟妗、彭郁桓、畜保三張嘉純、江蘋瑜、黎芮君、黃佳敏、張小芊、鄧暐曄、唐敬堯、機械三呂沛馨、莊珉禎、林泓毅、陳俊霖、彭偉銓、鍾銘瑋、羅政邑、盧靖軒、陳宇揚、電機三葉旺來、王永孟、莊易達、黃楷鈞、陳奕智、電子三呂紹維、普三甲戴晨薪、曾苡柔、彭書妍、薛內慈、陳禹龍、林星辰、蔡易真、秦子翔、田昕、林征輝、普三丙謝獻文、普三乙何承叡、張芳慈、黃仁杰、徐子玲、徐儷恩、普三丙黎萬國、范文鑫、葉哲愷、徐子媛、葉亭儀、張珈銘、張博昇、梁郭晏璇、黃琦、邱秉淵、王昱婷、古巧玲、普三丁曾媤瑜、李勗誠、卓訓德、劉凱瑄、蕭富襁、謝明勳、徐竟軒、廖于淨、夜食品三沈雅琪、夜電機三江慶元
這些同學在校三年除了在班級服務同學外更義務擔任學校的公差勤務工作不求回報，這種無私奉獻的精神值得我們所有人一起學習。
	  請 普三甲曾苡柔 代表受獎
十二、畢業生致贈學校紀念品(日校代表：普三丙 羅忠祥、進修部代表：夜食品三柏詠崢)
十三、在校生致祝福辭（食品二邱小淇）
十四、畢業生致感恩辭（普三丙楊欣瑜）
十五、師長的叮嚀(播放影片)-畢聯會拍攝
中場影片：校景回顧-當我們一起走過(畢聯會拍)
(領唱代表：電機三李朋潤、園三邱韻慈、普三甲李易達、蔡易真、食品三徐梓軒、鄒巧安)
十六、行感恩禮    畢業生請起立   敬禮  (謝謝爸媽)  畢業生請坐下
十七、家長會致贈畢業班導師紀念品(請校長及家長會長至台下)
十八、畢業生致贈導師鮮花(演唱：在校生代表食一林聖皓、圓二高寧、普二丙雲騰永演唱風箏)
十九、(全體請起立)唱校歌
二十、禮成（奏樂）   （請校長帶領貴賓離場）   （請老師帶領畢業生離場）



附件二：
桃園市立龍潭高級中等學校107年畢業典禮籌備工作分配表
	組別
	負責單位、人員
	工   作   內   容

	行 政 組
	學務處
進修部
圖書館
	1擬定畢業典禮程序
2構思會場之佈置(畢聯會決定布置主題)
3畢業典禮之預演
4畢業典禮之進行
5環境之清潔整理
6指導在校生、畢業生唱校歌及祝福歌
7彙整受獎同學名單
8出版龍心專刊

	
	教務處
進修部
	1 統計畢業人數
2 畢業證書準備及完成(上簽給文書組編文號)
3 請學務處、國文科教師遴選在校生、畢業生致詞代表及指導講稿。
4請教務處發畢業典禮停課通告
5高三畢業班休息教室，皆為原教室，但因進校畢業班級休息教室同時為日校高一、二部份班級教室，故高一高二學生當天直接進活動中心就位不進班級教室。

	
	總 務 處
	1 佈置會場及週邊(含氣球拱門)、頒獎台及整理校園.(環境整潔由衛生組協助督促學生)
2 畢業典禮所需物料之採購及製作.
3 電源及麥克風音響之測試控制.
4 畢業典禮獎品包裝。
5 收禮( 獎品、禮金 )

	
	會 計 室
	核銷有關經費   

	
	人 事 室
	通告全體教職員工同仁準時參加畢業典禮  

	接待組
	黃千育組長（收禮）
陳珍蓮小姐（收禮）
吳雅莉小姐（一樓接待）
蔡美紅小姐（一樓接待）
邱月嬌小姐（一樓接待）
賴寶蜜小姐（一樓接待）
蘇弘怡小姐（一樓接待）
粱美雲小姐（三樓接待）
	1 來賓家長之接待簽名
2 長官貴賓之名單彙整
3收禮
4.貴賓接待及為貴賓結胸花（遴選女同學並指導相關禮儀）
5.傳遞來賓名單至活動中心給秘書

	
	彭兆東主任、張志陽主任
涂碧霞主任、謝其政主任
陳寶翎主任、徐雅雯主任
	長官、貴賓蒞校、離校時之接待（含中途離場時之接待）。

	獎 品 組
	總 務 處
	1 受理贈送之獎品. 
2 獎品之採購、包裝
(含家長會贈送導師禮品 )

	
	教務處、進修部
	教務處：1、畢業獎品分班、貼上受獎者名條。(名條學務處提供)
2、將日校各班獎品送至各班教室。(普高一甲乙丙丁各班5名學生)
進修部：將夜校各班獎品送至各班教室。

	文書組
	總務處賴寶蜜組長
	1 請帖之印製(待畢聯會開會決定是否特製)
2 各機關首長來賓之請帖寄發
3 獎狀之印製、用印

	安維組
	總務處、教官室
	總務處：來賓停車位置規劃
教官室：1 校園安全之維護
2 學生進、退場順序之安排、訓練及秩序維持
3 交通指揮

	攝影組
	周梅貞幹事
蔡玉堂幹事
	當天活動之攝影
當天活動之錄影

	典禮組
	魏彣育組長
陳廷宗組長
江怡萱教官

王政瑜秘書
	督導班牌製作及訓練舉牌學生(魏彣育組長)
按頒獎名單順序(一)至(九)集合學生於舞台右側，等待依唱名順序上台領獎(江怡萱教官)
進場前確認手持花圈學生及鼓掌學生集合，全部班級進場後請學生收花圈後，進入二樓集中區域管理，會後協助整理會場(陳廷宗組長)
於活動中心會場接待貴賓並接收接待組之貴賓名單(王政瑜秘書)

	
	教 官 室
	1.受獎同學禮儀訓練
2.學生校歌、國歌演唱加強。


附註 : 1、各類獎項得獎人名單，請該獎項負責人於5月21日前依標準格式(電子檔)送至
訓育組，彙整全校受獎人名單後再轉文書組印製獎狀。
       2、龍心畢業專刊請圖書館於5月31日前出刊。
· 相關注意事項：
1、各單位如需學生支援者，請事先主動告知邱憶茹組長以利統一調派人力。
桃園市立龍潭高級中等學校107年畢業典禮當日工作分配表
	時   間
	主　持　人
	工    作    內    容
	地    點
	備　　　　　　註

	8：00
	陳廷宗組長
	校園整理完成
	全校
	

	8：20
	黃上修先生
劉修凱先生
	舞台電源測試
冷氣控制
	頒獎台
	

	
	黃千育組長（收禮）
陳珍蓮小姐（收禮）
吳雅莉小姐（一樓接待）
蔡美紅小姐（一樓接待）
邱月嬌小姐（一樓接待）
賴寶蜜小姐（一樓接待）
蘇弘怡小姐（一樓接待）
粱美雲小姐（三樓接待）
	1.來賓家長之接待簽名簽到、收禮( 簽到場地佈置 )
2.長官貴賓之名單彙整
3.收禮
4.貴賓接待及為貴賓結胸花
5.傳遞來賓名單至活動中心給秘書
	鐸聲樓中廊
	準備禮簿及貴賓介紹單（周梅貞幹事）
接待同學:
三樓2人
一樓3人

	8：20
	魏彣育組長
黃俐泠組長
	持牌學生集合
樂隊集合
	大籃球場
活動中心
	

	
	彭兆東主任
張志陽主任
陳寶翎主任
謝其政主任
涂碧霞主任
徐雅雯主任
	接待及貴賓座位安排
	校長室
鐸聲樓中廊
活動中心講台
	女同學支援為貴賓結胸花，請協助相關事宜

	8：30
	教官室
	在校生集合
	活動中心
	

	
	
	畢業生集合
	籃球場
	

	8：45
	陳永峰主任
王政瑜秘書
	各項工作人員就定位
	活動中心
	

	8：50
	
	協助貴賓就位及接收貴賓名單
	活動中心
	

	9：00
	校長
	校長及貴賓進場
	活動中心
	

	9：03
	教官室
	指導畢業生進場
	活動中心
	

	9：10
	校 長
	畢業典禮
	活動中心講台
	

	10：10
	謝智潁組長
	獎品裝箱送至高三各班教室
	
	

	11：00
	校 長
	校長帶領貴賓離場
畢業生退場回到各班教室
	活動中心
	離場音樂為畢業歌當我們一起走過

	11：20
	教官室
	巡視園遊會會場秩序
	
	專車照一般日程

	
	導師
	頒發獎狀獎品
班級講話
	各班(含進修部)
	

	14:30
	陳廷宗組長
王祥銘組長
	場地復原及整理
	校園
	

	15：50
	教官室
	全校學生統一放學
	
	專車照一般日程


· 備註一：請高三各班導師、班長、風紀股長於早自習（8：00）協助發給畢業生胸花及點名。
· 備註二：請高三各班導師於11：20依分配教室集合學生，分發畢業證書、獎狀、獎品、補發畢業紀念冊…等。高三學生領證完畢後，可離校，但訓育組鼓勵各位高三同學留校參加園遊會。

附件三：
107年畢業典禮所需經費概算表暨執行分配表  
	所需經費項目
	經費
	備註

	音響（含燈光）
會場佈置、舞台佈置…等
	30,000
	107級畢聯會費

	畢業生禮品
	40,000
	學務處業務費

	合      計
	70,000元


☆經費來源：
  一、學務處業務費：40,000元
二、畢聯會：30,000元

107年畢業典禮家長會、校友會、龍高文教基金會補助經費
	所需經費項目
	經費
	備註

	各班導師禮金1000元（日、夜校）
	15*1000＝15,000元
	

	兩位典禮主持人禮金
	2*1000＝2000元
	主持人:
 黃俐泠 、 姜碩彥 

	家長會補助畢業生禮品
	20000元
	校長獎及家長會長獎

	校友會補助畢業生禮品
	10000元
	校友會長獎

	龍高文教基金會補助畢業生禮品
	10000元
	龍高文教基金會董事長獎

	合計
	57,000元
	



附件四：
桃園市立龍潭高級中等學校107年畢業典禮預演時間規劃表
	時間
	應參加學生
	出席師長
	主持人
	教務處
	進修部
	備註

	5/28（一）
第2、3、4節
	高三得獎學生與各獎項和各式項目代表
致詞代表
	主任教官
邱憶茹組長
	主任教官
	
	長青獎受獎代表(今年無得獎者)、畢業生代表
	得獎動作

	5/30（三）
第5、6、7節
	一、二年級各班協助學生6名、
普高一年級請教務處謝智潁組長負責
主持人
持班牌同學
	典禮主持人
陳永峰主任
教官室全體教官
邱憶茹組長
魏彣育組長
陳廷宗組長
	學務主任
校長
	任課教師隨班督導
	請派得獎學生參加
	練習進場及典禮流程
全程演練



高三導師請於8:50至鐸聲樓一樓集合，隨各班一起進場。
專任教師請於簽到後入活動中心就定位。

◎學生工作分配：
_普高一年級甲乙丙丁各六名學生_【請謝智潁組長通知學生確切時間至教務處旁集合分配工作】
（協助發獎品至高三各班，進修部兩班_電機三和食品三在圓樓三樓）
花圈組共35~42名學生，範圍為鐸聲樓至活動中心之間走道【陳廷宗組長負責，會後可留學生做會場整理】
_造園一_（持花圈及鼓掌歡送學長姐）
_園藝一_（持花圈及鼓掌歡送學長姐）
_畜保一_（持花圈及鼓掌歡送學長姐）
_食加一_（持花圈及鼓掌歡送學長姐）
_電機一_（持花圈及鼓掌歡送學長姐）
_機械一_（持花圈及鼓掌歡送學長姐）
_電子一_（持花圈及鼓掌歡送學長姐）
◎休息位置請廷宗統一集中於 活動中心2樓，若有同學要回班上參加園遊會則須跟學生約定好回到活動中心協助的時間。

























 桃園市立龍潭高級中等學校107年畢業典禮工作進度表
	月
	日
	星期
	負  責  人
	工    作    內    容
	執行情形

	
	
	
	
	
	未完成
	進行中
	已完成

	5
	10
	四
	學務處
	召開畢業典禮籌備會暨工作協調會
	
	  ○
	

	5
	21
	一
	各處室
	各獎項得獎學生名單繳交完成
	
	
	

	5
	16
	五
	林淑蘋老師
（國文科召集人）
	在校生代表、畢業生代表致詞講稿定案及訓練（要背稿）
	
	
	

	
	
	
	賴寶蜜組長
	邀請貴賓名單確定、請帖( 邀請函 )印妥、貴賓請帖寄發
	
	
	

	
	
	
	邱憶茹組長
	1、 學生家長邀請函，由學生攜回。
2、 畢業生班牌製作完成
	
	
	

	5
	25
	五
	黃上修技士
	電源測試
	
	
	

	
	
	
	總務處
	加強會場佈置及校園設施整理
	
	
	

	
	
	
	葉國威組長
林政益組長
	畢業證書作業完成
	
	
	

	
	
	
	彭兆東主任
謝其政主任
陳寶翎主任
涂碧霞主任
張志陽主任
徐雅雯主任
	貴賓電話邀請連繫
	
	
	

	
	
	
	王祥銘組長
	講台、階梯佈置完成
獎品及典禮所需物料採購、包裝完畢
	
	
	

	
	
	
	高三導師
	電話邀請受獎學生家長參加
	
	
	

	
	
	
	陳廷宗組長
	編餘人員的工作分配
	
	
	

	
	
	
	教官室
	1.畢業生及受獎人員座位平面圖完成
2.進、退場路線安排訓練(大籃球場集合)
3.在校生座位安排
	
	
	

	
	
	
	林淑蘋老師（國文科召集人）
	學生致詞代表訓練及驗收
	
	
	

	
	
	
	魏彣育組長、陳廷宗老師
	拱門與歡送走道安排、持牌人員訓練及驗收
	
	
	

	
	
	
	學務處、教官室
	畢業典禮受獎學生預演（主任教官主持受獎同學禮儀訓練）
	
	
	

	
	
	
	邱憶茹組長
	受獎名單彙整完畢、並於學校網頁公告
	
	
	

	
	
	
	賴寶蜜組長
	各項獎狀印製、用印完成
	
	
	

	5
	28
	一
	陳廷宗組長
	加強環境清潔整理工作
	
	
	

	
	
	
	教務處
	獎品分班完成
	
	
	

	
	
	
	學務處、教官室
	畢業典禮預演領獎代表(學務主任、校長主持）
	
	
	

	5
	31
	四
	總務處
	活動中心新冷氣測試
	
	
	

	
	
	
	王祥銘組長
	會場、貴賓休息室、報到處、旗海架設…等佈置完成
	
	
	

	
	
	
	陳廷宗組長
	安排大掃除
	
	
	

	
	
	
	黃上修技士、劉修凱先生
	電源、音響、廣播系統測試完畢
	
	
	

	
	
	
	邱憶茹組長
	會場佈置完畢
	
	
	

	6
	1
	五
	各處室主任、秘書
	接待貴賓
	
	
	

	
	
	
	校  長
	畢業典禮
	
	
	




7

1

