桃園市立龍潭高級中等學校「校園食品衛生督導小組」組織要點
 (106年2月14日行政會議修訂)
一、依據：教育部95.08.04台體（二）字第0950109044B號令「高級中等以下學校，執行校園食品規範督導考核要點」辦理。
二、主旨：為確保校園食品安全，落實檢核、督導，以符合規範，維護師生安全。
三、組織成員：本小組由校長、學務主任、教務主任、員生社主席、主任教官、生輔組長、衛生保健組長、教師會代表、家長會代表、護士組成，由學務主任擔任召集人，衛生組長兼執行秘書。
四、為執行本會決議事項，本校各業務單位之執掌分工如下：
校    長：督導全校團膳業務。
學務主任：負責監督團膳承商餐廚工廠衛生與食材品質等相關性的庶務，綜理團膳之指揮監督。 

員生社主席：負責團膳招標業務之執行與瞭解承商之良窳，做為招標之參考與改進。
主任教官：監督團膳菜色、營養、衛生與餐具之潔淨。
導    師：指導學生打菜及飲食秩序，觀察團膳辦理情形，提供學校改進之建議。
衛保組長：監督團膳菜色、營養、衛生與餐具之潔淨，餐車到達時間之掌握。
生輔組長：負責團膳供應處所學生搬運之秩序與問題之處理。
業務承辦人：
1.負責學生用餐人數統計傳真至承商。   
2.菜色照相上網，問題菜色異物照相存檔提報。
3.每月製作學生用餐人數名單經學生核對後作為支付憑證。
4.每學期製作學生用餐人數及餐費統計表呈核校長。
5.每月初辦理退費事宜。
五、任務：本小組成員不定期檢核，並將結果陳報校長，知會員生社或團膳廠商改善。
六、會議：一學期召開一次會議為原則，必要時得召開臨時會議。
七、本計畫經主管會議通過並陳請校長核可後辦理，修正時亦同。
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