
▲ 內掃區 

桌   椅 

標準：排放整齊，左右對齊。 1 

加分：排放的很整齊且桌面無放置物品。 +1 ~ +3 

扣分：凌亂不整齊。 -1 ~ -3 

窗   戶 

標準：窗台乾淨、玻璃無污痕。 1 

加分：窗台乾淨、無灰塵、玻璃明亮無污痕。 +1 ~ +3 

扣分：窗台放置雜物、玻璃有污痕。 -1 ~ -3 

走廊含牆壁 

標準：地面無紙屑、垃圾、污漬。 1 

加分：有掃地拖地，地面不濕滑，無垃圾。牆面無污痕。 +1 ~ +3 

扣分：有垃圾、菸蒂、口香糖污漬等。 -1 ~ -3 

 

▲ 外掃區(廁所) 

馬  桶 

標準：清潔 1 

加分：以清潔劑刷洗光亮、無污垢、無臭味。 +1 ~ +3 

扣分：有污垢、排泄物、阻塞未處理、明顯臭味。 -1 ~ -3 

小便斗 

標準：清潔 1 

加分：以清潔劑刷洗光亮、無尿垢、無臭味。 +1 ~ +3 

扣分：有尿垢、垃圾、明顯臭味。 -1 ~ -3 

洗手台 

(含外面走廊

洗手台及飲

水機) 

標準：清潔無泥沙、無垃圾 1 

加分：無泥沙、刷洗乾淨，無污垢、鏡子擦拭光亮、 

飲水機光亮清潔。 
+1 ~ +3 

扣分：洗手台髒污、有垃圾、鏡子不潔、飲水機髒污。 -1 ~ -3 



廁所門板 

隔 間 牆 

標準：清潔 1 

加分：擦拭乾淨無灰塵、無污跡。 +1 ~ +3 

扣分：灰塵、污跡。 -1 ~ -3 

地  面 

標準：清潔無泥沙。 1 

加分：刷洗乾淨、清潔、無泥沙、無垃圾、無積水。 +1 ~ +3 

扣分：有泥沙、污痕、垃圾。 -1 ~ -3 

牆  壁 

標準：無蜘蛛網 1 

加分：乾淨、無污痕、無蜘蛛網。 +1 ~ +3 

扣分：有蜘蛛網、明顯污痕。 -1 ~ -3 

垃圾桶 

標準：垃圾量少於 1/3、垃圾桶無污痕。 1 

加分：垃圾桶刷洗乾淨，無污痕、無垃圾。 +1 ~ +3 

扣分：垃圾未倒、垃圾桶髒污。 -1 ~ -3 

地  面 

標準：清潔無泥沙。 1 

加分：刷洗乾淨、清潔、無泥沙、無垃圾、無積水。 +1 ~ +3 

扣分：有泥沙、污痕、垃圾。 -1 ~ -3 

牆  壁 

標準：無蜘蛛網 1 

加分：乾淨、無污痕、無蜘蛛網。 +1 ~ +3 

扣分：有蜘蛛網、明顯污痕。 -1 ~ -3 

垃圾桶 

標準：垃圾量少於 1/3、垃圾桶無污痕。 1 

加分：垃圾桶刷洗乾淨，無污痕、無垃圾。 +1 ~ +3 

扣分：垃圾未倒、垃圾桶髒污。 -1 ~ -3 

地  面 

標準：清潔無泥沙。 1 

加分：刷洗乾淨、清潔、無泥沙、無垃圾、無積水。 +1 ~ +3 

扣分：有泥沙、污痕、垃圾。 -1 ~ -3 



牆  壁 

標準：無蜘蛛網 1 

加分：乾淨、無污痕、無蜘蛛網。 +1 ~ +3 

扣分：有蜘蛛網、明顯污痕。 -1 ~ -3 

 

▲ 外掃區(廁所) 

走  道 

標準：打掃乾淨，只見零星落葉。 1 

加分：打掃乾淨未見落葉與垃圾。 +1 ~ +3 

扣分：多量落葉、垃圾、瓶罐，未清掃。 -1 ~ -3 

樓  梯 

標準：地面無垃圾、稍有灰塵。 1 

加分：地面乾淨、擦拭清潔無灰塵或垃圾。 +1 ~ +3 

扣分：泥沙灰塵陳積、有垃圾、未清掃。 -1 ~ -3 

空  地 

標準：無垃圾，只見少許零星落葉。 1 

加分：打掃乾淨未見落葉與垃圾。 +1 ~ +3 

扣分：多量落葉、垃圾、瓶罐，未清掃。 

(同一垃圾連續出現三天直接-2 出現 2天-1) 
-1 ~ -3 



水溝、花圃、樹叢 

標準：無垃圾，只見零星落葉。 1 

加分：打掃乾淨未見落葉與垃圾。 +1 ~ +3 

扣分：多量落葉、垃圾、瓶罐，未清掃。 -1 ~ -3 

水溝、角落、 

鐵腳踏板下、 

桌子、擺飾 

標準：無垃圾。 1 

加分：無垃圾也無堆積物。 +1 ~ +3 

扣分：有垃圾。 -1 ~ -3 

 


