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龍潭高中學生綜合資料線上填寫指引 
 

 

一、 登錄系統 

1. 開啟【龍潭高中首頁】，在頁面左側工作列中【E 化校園】專區，點開【智慧校園平台】

(欣河系統)，如下附圖一 

2. 以學生身分登錄系統（初登錄時，帳號為【學生學號】，密碼則為【身份證字號】，密碼若

有更動，請務必自行記錄保存，以免忘記密碼而無法登錄），如下附圖二 

   附圖一                     附圖二 

 

二、 進入填寫頁面 

1. 開啟平台後，請點開【線上查詢系統】，如下附圖三 

2. 在線上查詢頁面左側工作列點選【學生ＯＯＯ的資料】，如下附圖四 

   附圖三                     附圖四 
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～填寫前說明～ 
1. 所有輸入資料皆為同學隱私，僅有導師及輔導老師可以查看，且畢業後會在一定年限內刪

除資料。 

2. 同學若要進行輸入或修改，只要在有網路之地方進入系統，即可進行輸入。 

3. 畫面若超過 20 分鐘未動作，即須離開系統重新登錄方能繼續填寫，故請記得在 20 分鐘內

按【下一步】或【完成】。 
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三、 填寫個人輔導資料(共三頁) 

1. 點選【登錄個人輔導資料】，共有三頁，僅需填寫一年級部分即可 

2. 第一頁為【基本資料與家庭相關資料】，【＊】標誌為必填項目，請務必填寫，若無標示則

請盡量填寫；若有需填寫電話之處，請務必參考最上方電話格式說明，如下附圖五 

3. 第二頁為【個人相關資料】，每項皆為必填項目，請務必都要填寫，若有不確定或無之處

（如：參加社團、校內外競賽），請先空下於事後補寫，如下附圖六 

4. 第三頁僅需填寫【入學資料】及【歷年導師資料－導師 1】，填寫完畢請按【確認】，方能

儲存資料，如下附圖七 

   附圖五                     附圖六 

   附圖七                      附圖八 

 

四、 填寫個人自傳資料（共一頁） 

1. 點選【登錄個人自傳資料】，共有一頁，僅需填寫一年級部分，如上附圖八 

2. 每一個欄位都是必填，未註明字數限制的項目，請同學詳加敘述（越詳細越好） 

3. 輸入完成後，請按【送出】，方能儲存資料 

 

若有問題皆可至輔導室(鐸聲樓一樓)詢問 

龍高輔導室 歡迎你/妳的到來 

圖文說明版 


