
市立龍潭高中 109 學年度第二學期「學生學習歷程檔案」第二次工作小組會議紀錄 

壹、時間：110 年 06 月 25 日(星期五)中午 12 時 10 分 

貳、地點：google meet 線上會議 

參、主席：鍾校長碧霞 

肆、出席人員：本校「學生學習歷程檔案」工作小組成員 

伍、工作報告： 

一、主席致詞 

    因應國教署的來文故召開本會議，請所有與會人員充分討論形成共識，並修訂學習歷

程檔案推動期程與相關認證注意事項。 

二、工作報告 

1.臺教國署高字第 1100074642 號，因應學生自 110 年 5 月 19 日起停止到校上課，採

居家線上學習至 110 年 7 月 2 日止，為使學生有充裕之時間完成並上傳學習歷程檔

案資料，有關學校規定學生上傳 109 學年度第 2學期「課程學習成果」、109 學年度

「多元表現」之作業期程，請至少延長至 110 年 9 月 30 日。 

2.因應疫情停課不停學，輔導室建立 google classroom 學習歷程服務台，以利相關資

訊的傳遞。 

陸、討論題綱 

第一案：本校學生「學習歷程檔案」各項目之上傳時間修正，請討論。 

說 明： 

1.因應國教署來函，修正原訂上傳時間。 

蒐集項目 內容 記錄方式 負責人員 

基本資料 

學生學籍資料(校

級、班級) 
學生入學後登錄、陳報學籍 教務處註冊組 

社團幹部紀錄 
第一學期:110 年 1月 9日前 

第二學期:110 年 6月 25 日前 
學務處 

修課紀錄 
學業成績 

第一學期:110 年 2月 17 日前 

第二學期:110 年 7月 31 日前 
教務處註冊組 

課程諮詢紀錄 
第一學期:110 年 1月 9日前 

第二學期:110 年 7月 02 日前 
課程諮詢師 

課程學習成果 
課程學習成果 

第一學期:110 年 1月 22 日前 

第二學期:110 年 9月 30 日前 
學生 

任課教師認證 
第一學期:110 年 2月 17 日前 

第二學期:110 年 10 月 05 日前 
任課教師 

多元表現 

彈性學習時間 

團體活動時間 

其他表現 

學年:110 年 9 月 30 日前 學生 

學生勾選日期 
課程學習成果 

多元表現 

學年:110 年 10 月 13 日 

至 110 年 10 月 15 日 
學生 



決  議：照案通過。 

第二案：有關兼代課教師因聘期至 110 年 7 月 31 日，如何配合認證一案，請討論。 

說  明： 

1.學生上傳時間橫跨 109 學年度第二學期及 110 學年度第一學期，但兼代課教師聘期於 110

年 7 月 31 日期滿，擔心屆時出現學生無法認證的困境。 

2.基於此事，國教署表示學校應於工作小組會議上充分討論，協調離職之授課教師完成認證，

並建議將相關權責明訂於教師聘約中，以確保學生權益。 

決  議： 

1. 由輔導室擬訂學習歷程檔案教師認證應辦理事項通知函，通知兼代課教師需於在 110 年

10 月 5 日前完成認證，並請教師於辦理離職手續時檢附回函。 

2. 兼代課教師在辦理離職手續時，輔導室應於簽核時特別加註相關注意事項，以降低屆時學

生無法認證的可能性。 

 

第三案：有關學習歷程檔案相關配套措施，調整執行方式，請討論。 

說  明： 

1.原先預計於 110 年 6 月針對上傳 0 件之學生發放家長預警通知書，現因學生上傳時間延至

110 年 9 月 30 日，擬將家長通知書一併延至 9月中旬發放。 

2.自我檢核表因考量為紙本，故不另做更改及發放，待下學期返校後收回，並於上傳日期手

動修改。 

決  議：照案通過 

 

柒、臨時動議 

 

捌、散會(12:45) 


