
桃園市立龍潭高級中等學校圖書館館藏發展政策 

                                                     104.4.17 主管會議訂定 

                                                                   104.8.28 圖書館委員會通過 

                                                               105.8.26 圖書館委員會修正通過 

107.1.1 國高改隸修正校名  

壹、依據 

     105.8.11 臺教社（四）字第 1050100147B 教育部訂定「圖書館設立及營運標 

     準」。 

貳、目的 

一、瞭解館藏現況，配合實際需要發展館藏內容。 

二、善用圖書經費，充實館藏之質與量，能為師生所需要。 

三、確保館藏之持續穩定成長，並做為館藏汰舊換新之依據。 

四、提供採訪，館際互借等業務之參考。 

五、促使圖書館成功扮演教學資源及教學支援中心之角色，提供優質資訊服務。 

 

参、本校圖書館現況與組織 

    本校圖書館位於大門右側，為一獨立館舍，係於 76 年 6 月落成正式啟用。

含地面三層及地下一層。館設面積 846.04 平方公尺，本館目前藏書 28,706 冊（104

年 1 月統計），編制圖書館主任一人、幹事一人、工友一人，並設置圖書館委員

會，成員為校長、各處室主任、各科主任、各科教學研究會召集人；並以圖書館

主任為執行秘書。因應 103 年本校改制為高中，圖書館應以能支援、提供師生教

學及學習資源為重要發展目標，以培養學生閱讀風氣，倡導終身學習。 

 

肆、政策內容 

一、服務對象 

（一）學生：日校 39 班、進修部 8 班，合計約 1,528 人。 

（二）本校日夜間部教職員近 180 人。 

（三）均質化高中職結盟學校師生。 

（四）其他合作館所屬人員 

（五）社區民眾 

     1、年滿十五歲者可申請借書證 

     2、皆可於上班時間來館借閱 

 



二、社區分析 

    本校圖書館針對服務對象，所提供的服務項目有：借閱服務、參考諮詢服務、

典藏服務、藝文展覽服務、影印服務、新書展示服務、閱覽服務、支援教學服務、

閱報服務、線上公用目錄查詢服務、網際網路資料查詢服務、二手教學參考書籍

服務等，定期舉辦各種圖書館利用教育活動，以充實同學閱讀及資訊運用能力，

亦有社區民眾來館閱覽。 

（一）人文、地理資料 

  1、人文方面： 

  （1）學生：本校學生近兩年約90﹪新生經由免試入學，其餘10%是經由體育 

             績優、技能績優等入學管道。多來自龍潭、平鎮、中壢、大溪等 

             地區，語文能力居同年級學生中等程度。 

  （2）教職員：本校教師110人，其中碩士學歷以上比例佔75%。職員工學歷從 

             高職至碩士畢業者均有，因本校有普通科、綜合職能科及其他七 

             個職業類科，故各領域專長者兼有之，圖書需求範圍廣，同仁平 

             均年齡在為35歲左右，已婚同仁多有子女就學中，童書及國中小 

             階段讀本，教育類期刊亦為教職員平時借閱書目之一。 

  2、地理位置： 

    本校位於龍潭市區，校本部佔地約3公頃。鄰近北二高。距離最近的火車及 

    高鐵站約30分鐘車程，距離桃園客運及新竹客運總站約步行5-10分鐘。本館 

    位於校門口右側，總面積約846.04平方公尺，含地面三層及地下一層。總閱 

    覽席共142席。 

  3、圖書館類型：高中（附設職業類科）圖書館。 

  4、設置目的：主要提供教職員生使用為主。支援教學與學習，提供學習資源。 

 

（二）社區基本資料 

  1、人口結構：日間部學生學生約為 1341 人，夜間部學生約為 187 人；日間部 

 教師約 110 人，進修部教師約 20 人，日夜間部職員工計有 60 

 人。 

  2、男女比例：因本校以農、工科為主，男女學生比約為 2：1；男女教師比約 

 1：1，男女職員工比約為 1：1。 

  3、年齡層：日間部學生年齡在 15-18 歲，進修部學生年齡在 15-19 歲；教職員 

             工年齡分布以在 28-50 歲間為主。 

（三）讀者閱讀習慣：依據歷年讀者借閱紀錄，學生以閱讀文學、漫畫等類為主， 

     教師及職員工均以借閱文學及自然科學等類為主。 

 

三、圖書選擇範圍及採訪途徑 

本校圖書選擇範圍及採訪途徑分述如下： 

（一）選擇範圍 



 

  1、 基本參考工具書：如字典、辭典、百科全書。 

  2、一般圖書資料：以能增廣學生見聞，激發學生潛能，提昇學生閱讀級鑑賞 

     能力，有益學生身心發展之圖書資料。 

  3、職業學校及高中課程各學科基礎圖書及期刊。 

  4、教師教學研究參考圖書。 

  5、校內外教師教學研究參考圖書。 

  6、各學科教學錄影帶、電影錄影帶、CD、VCD、DVD 等教學媒體。 

  7、優質漫畫：為讓同學能常來使用圖書館，圖書館自 98 年度起設立漫畫區， 

     讓同學的到館率大增。102-103 年優質化計畫，圖書館空間重新規劃，更設 

     置 1 樓休閒閱讀區，營造閒適的閱讀氛圍。 

（二）採訪途徑 

  1、全校教職員生均可推薦圖書資料，以各學科名義推薦之書單優先採購。 

  2、國家圖書館全國新書資訊月刊及全國新書資訊網  

     （http://lib.ncl.edu.tw/isbn/newisbn/isbnhome.htm） 

  3、每週日出刊之聯合報讀書人版及中國時報開卷版。 

  4、書商、出版商目錄。 

  5、連鎖書店暢銷書或新書排行版。 

  6、網路查詢（如公共圖書館推薦好書、金鼎獎好書、博客來網站等） 

  7、高中職輔導團推薦之書目。 

  8、中學生網站推薦書單 

     以上圖書選擇及採訪內容所獲得之書單由圖書館審查定案後進行採購。 

 

四、館藏資料類型及各類型資料蒐藏政策 

（一）本館館藏資料類型：包括圖書、期刊、報紙、期刊、視聽資料、年鑑目錄、 

      工商學報等。 

（二）各類型資料蒐藏政策： 

  1、一般性政策： 

  （1）合乎著作權法。  

  （2）合乎館藏發展目的及學科範圍。 

  （3）新近出版之圖書及非書資料，電腦書以近 2 年內出版品為蒐集原則。 

  （4）50 頁以下小冊子不收錄 

  2、各類圖書資料蒐藏政策 

  （1）參考書蒐集政策：以廣泛蒐各學科之各類型基本參考工具為原則，並視 

       內容範圍、編排方式、出版商權威性、版本新穎為評估原則。 

  （2）期刊蒐集政策：配合本校各學科之專業期刊及具學術、人文、科技新知、 

       經濟發展等期刊優先訂閱，其次為休閒、生活等類。 

  （3）報紙蒐藏原則：綜合性、專門性及西文報紙至少各一種，保留以 1 個月 



       為原則。 

  （4）視聽多媒體資料蒐藏政策：以具公開播放版權者為基本採購原則。 

  （5）電子書：以買斷方式逐年購買 

  （6）電子資料庫：有鑑於電子資料庫所費不貲，本館不主動採購。其他公共 

       或學術圖書館之免費資料庫以網路連結方式提供本校教職員生使用。 

 

五、館藏分析 

為使本校圖書選擇範圍有所依循，依據美國 Research Libraries Group（RLG）

Conspectus 進行館藏分析，做為圖書選擇及採訪之參考。 

館藏評估分析 

（一）圖書部分： 

   分類 本館藏冊數 館藏比例 標準館藏   備註 
全國中等學校

平均百分比 

總類    1675 5.6%     6% －0.4%   7.2% 

哲學類    1702 5.7%     3% ＋2.7%   6.7% 

宗教類    632  2.1%     1% ＋1.1%   2.3% 

科學類    2535 8.4%    11% －2.6%   8.2% 

應用科學類    4747 15.8%    10% ＋5.8%   9.2% 

社會科學類    3414 11.3%    12% －0.7%   12.2% 

史地類    2956 9.8%    18% －8.2%   11.2% 

語文類    9728 32.3%    30% ＋2.3%   34.3% 

藝術類    2706 9%     9%    8.7% 

總計    30095 100%   103學年資料庫 

 

註一：「標準館藏百分比」參考中國圖書館學會民國 54 年 7 月訂定「中學圖書 

      館標準」各類圖書藏書比例表及「全國高中職現況資料庫」99 年 6 月之 

      資料。 

註二：本校學生總數以人計，基本館藏15,000冊（件）（含視聽資料及電子資源等 

      出版品），學生人數在 1000 人以上者，每增加一人，基本館藏應增加 10 

      冊（件），目前本校學生人數以 1,341（不含進修學校）人計，基本館藏 

      為18,410冊（件）。每年館藏增加量不得低於基本館藏之百分之四。每年至 

      少應增加736冊（件）。期刊及報紙基本館藏為 100 種，每超過 50 至 100  

      人，增加期刊一種，本校基本期刊及報紙應為 106 種，目前列管期刊、 



      報紙共有132種。 

 

依上表列現有館藏百分比紅字部份列為可增加的館藏，以史地、科學類為目標。

應用科學類館藏因數量較多可考量內容陳舊予以優先淘汰。 

 

（二）非書資料（視聽資料及電子資源等出版品）：2,211 片光碟；1,019 冊電子 

      書。 

（三） 期刊、報紙部分：104 學年度訂閱期刊 29 種，其他尚有贈送期刊計有 100 

      種。報紙訂閱 3 種：聯合報、國語日報、自由時報；報紙贈閱 1 種：青年 

      日報。 共計 132 種。 

 

六、館藏淘汰 

（一）原則：因館舍空間有限，經館藏評鑑應淘汰者。原則上館藏資料每年之淘 

      汰耗損率、以不超過館藏量百分之三為原則。  

 （二）淘汰規則： 

  1、內容觀點錯誤、不合時宜者。 

  2、多餘的複本或有彙編者。 

  3、內容陳舊而難有新版次者，如各種科學書籍、零星贈送的期刊等 

  4、一向無人借閱而又無永久保存價值者，如陳舊教科書、零星贈送的期刊等。 

 5、因典藏空間有限，而又不得不將較少參考價值、予以撤銷者。 

 6、殘破缺頁而無法修補者；或估修補裝費用高於書價者。 

 7、聲音、影像模糊之視聽資料。 

       8、遺失或下落不明者。 

 

七、經費來源 

（一）圖書設備費： 

  1、教育部補助款。 

  2、由學校教學設備相關經費下支應，佔總經費15％以上為原則。 

（二）期刊、報紙費：每年以應編列 10 萬元經費為原則。 

（三）其他：包括捐贈、拍賣過期雜誌所得等。 

 

八、館藏評鑑 

本館透過館藏書目系統將持續進行館藏及流通分析，以作為館藏發展政策檢討

與修正之參考。評鑑方法如下： 

（一）量的評鑑：每學年至少進行一次館藏量更新統計分析，評鑑館藏量是否 

       達基本設立基準。 

（二）質的評鑑：每學年至少進行一次館藏類別統計分析，評估館藏深度。 

（三）讀者使用分析： 



 1、不定期向來館讀者進行意見調查，每 2 年進行大規模抽樣調查分析。 

 2、流通分析：進行圖書借閱分析，以作為館藏增購及淘汰之參考。 

 3、讀者使用行為分析，以作為館藏服務之參考。。 

 

九、館際合作 

本校與中原大學、萬能科大、明新科大館際合作，未來將持續與鄰近大學、高中

及公共圖書館、私人圖書館配合，加強館際合作，建立社群互借關係，達到資源

共享目的。 

 

十、 本政策經主管會議訂定，圖書館委員會通過後施行，修正時亦同。 

 


